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Положение

о контрольно – пропускном

и внутриобъектовом  режиме
МБОУ «Лицей»
1. Общие положения.

1.1.Настоящее положение разработано в соответствии с требованиями, изложенными в приказе Министерства образования Московской  области от 10.09.2004 г. № 1697 «О комплексе мер по усилению антитеррористической защищенности общеобразовательных учреждений», письме Минобразования Московской области от 24.09.2004 г. № 4483-01/09 «Руководителям муниципальных органов управления образованием, руководителям областных образовательных учреждений»,  Постановления Администрации города Протвино № 518  от 27.06.2014 года «Об антитеррористической защищенности образовательных учреждений города Протвино при проведении ремонтных работ в рамках ежегодной подготовки к новому учебному году» и устанавливает порядок допуска учащихся и их родителей, сотрудников лицея, сотрудников контролирующих организаций и посетителей  в здание  лицея. 
1.2.Контрольно-пропускной режим устанавливается в целях обеспечения входа (выхода) учащихся, сотрудников, посетителей в здание лицея, въезда (выезда) транспортных средств на  его территорию, вноса (выноса) материальных ценностей; а также в целях исключения несанкционированного проникновения граждан в здание лицея  и несанкционированного въезда  транспортных средств на его территорию.
1.3.Внутриобъектовый режим устанавливается в целях обеспечения охраны общественного порядка и пожарной безопасности для учащихся, сотрудников                          и граждан, находящихся в здании лицея.
1.4.Контрольно-пропускной режим во время учебных занятий осуществляется сотрудником охраны ЧОП (частного охранного предприятия); в вечернее время,   выходные и праздничные дни, во время каникул – сторожем МБОУ «Лицей».
1.5.Непосредственный контроль за несением службы сотрудником охраны ЧОП и сторожем МБОУ «Лицей» осуществляет заместитель директора лицея по безопасности.

1.6. Контрольно-пропускной и внутриобъектовый режим утверждается директором  лицея и согласовывается с генеральным директором ЧОП.
1.7. Требования настоящего положения распространяются на учащихся, сотрудников лицея и граждан, посещающих  лицей по различным вопросам.                                               

1.8. Контрольно-пропускные пункты сотрудников охраны ЧОП располагаются в вестибюле старшего корпуса и в вестибюле младшего корпуса лицея и оснащаются пакетом всех документов по организации пропускного режима, а также оборудуются телефонами  и кнопками экстренного вызова.

2. Порядок пропуска учащихся, сотрудников и посетителей в здание лицея, порядок выноса материальных средств.
2.1.Учащиеся лицея:    

2.1. 1.Учащиеся допускаются в здание лицея через вход в старший корпус и вход в младший корпус  в установленное  расписанием занятий время при предъявлении дневника с фотографией и печатью директора.
В случае отсутствия дневника учащиеся допускаются в лицей с разрешения директора,
заместителей директора, дежурного администратора.    
2.1. 2.Выход из здания лицея в период занятий разрешается учащимся в случаях 

организованных занятий физкультурой, а также внеклассных мероприятий,  в сопровождении преподавателя. Отдельным учащимся разрешается выход из здания по разрешению директора, заместителей директора, дежурного администратора, классного руководителя, фельдшера. При этом сотрудником охраны  делается запись в «Журнал учета выхода учащихся в учебное время» и ставиться подпись сотрудника, отпустившего учащегося с занятий                                                                                                                            2.1.3. Запасные выходы открываются с разрешения директора, заместителей директора,                                  заведующей хозяйственным отделом, а в их отсутствие  дежурного администратора.
На период открытия запасного выхода контроль за ним осуществляет должностное лицо, его открывшее.
При объявлении экстренной эвакуации запасные выходы открываются сотрудниками лицея, назначенными приказом директора ответственными за открытие.
2.2.Сотрудники лицея:

2.2.1. Сотрудники лицея допускаются в здание по спискам, заверенным печатью и подписью директора.
2.3.Должностные лица вышестоящих и контролирующих организаций:

2.3.1.Должностные лица вышестоящих и контролирующих организаций, прибывшие в лицей с целью проверки предъявляют сотруднику охраны ЧОП предписание на проведение проверки и документ, удостоверяющий личность. Сотрудник охраны ЧОП незамедлительно информирует о проверке директора, а в случае отсутствия заместителей директора или дежурного администратора. 
2.4.Родители (законные представители) учащихся лицея: 

2.4.1. Родители (законные представители) учащихся лицея могут быть допущены в лицей при предъявлении документа, удостоверяющего личность.
2.4.2.С учителями родители встречаются после уроков или в экстренных случаях во время перемены.

2.4.3.Для встречи с учителями или администрацией лицея родители сообщают охраннику фамилию, имя, отчество учителя или администратора, к которому они направляются, фамилию, имя своего ребенка, класс в котором он учится. Охранник вносит запись в «Журнал учета посетителей».
2.4.4.Родителям не разрешается проходить в лицей с крупногабаритными сумками. Сумки необходимо оставить на посту охранника и разрешить охраннику их осмотреть с согласия родителя.

2.4.5. Проход в лицей родителей по личным вопросам к администрации лицея возможен по их предварительной договоренности.

2.4.6. В случае не запланированного прихода в лицей родителей, охранник выясняет цель их прихода и пропускает их  только с разрешения администрации.

2.4.7.Родители, пришедшие встречать своих детей по окончании уроков, ожидают их на улице. Для родителей  первоклассников в течение первого триместра устанавливается адаптивный пропускной режим, который оговаривается отдельно классными руководителями на родительских собраниях согласно приказа директора.
2.4.8.Проведение родительских собраний, конференций, праздничных и других внеклассных  мероприятий допускаются в согласованное  время с передачей в день проведения сотруднику охраны  списков участников, заверенных директором или заместителями директора. Заместитель директора по безопасности, дежурный администратор и организаторы мероприятий контролируют нахождение участников мероприятий в здании лицея. 

2.5. Посетители лицея:
2.4.5. Проход в лицей граждан по личным вопросам к администрации лицея возможен по их предварительной договоренности.

2.4.6. В случае не запланированного прихода в лицей граждан охранник выясняет цель их прихода  и пропускает их только с разрешения администрации с предъявлением  документа, удостоверяющего личность гражданина, при этом сотрудник охраны ЧОП делает  запись в «Книге учета посетителей». Граждане, отказывающиеся предъявить документы, удостоверяющие личность, и объяснить цель посещения, в здание лицея не допускаются.
В целях разрешения конфликтной ситуации сотрудник охраны незамедлительно докладывает  дежурному администратору, директору или заместителям директора.
2.6.Арендаторы помещений лицея:            
2.6.1. Сотрудники  организаций, арендующих помещения лицея, допускаются в здание в соответствии с согласованным  распорядком, расписанием занятий и спискам,                                                                              заверенным  директором лицея при предъявлении документа, удостоверяющего личность.

2.7. Сотрудники и учащиеся других школ: 

2.7.1..Сотрудники  и учащиеся других школ, принимающие участие в массовых мероприятиях, организуемых в здании лицея, допускаются в места проведения мероприятий по разрешению директора, заместителей директора; нахождение их  в лицее контролируется заместителем директора по безопасности, дежурным администратором и организаторами мероприятий из числа сотрудников лицея. 
2.8. Проход в здание лицея в нерабочее время:                                             
2.8.1.В нерабочее время, праздничные и выходные дни беспрепятственно допускаются  

в здание лицея директор, заместители директора, заведующая хозяйственным отделом. 

Сотрудники, которым по роду работы необходимо быть в лицее в нерабочее время, праздничные и выходные дни, допускаются в здание на основании служебной записки, заверенной подписью директора.
2.9.Порядок контроля за вносимыми и выносимыми предметами:

2.9.1.Сотрудник охраны ЧОП осуществляет контроль за вносимыми в здание лицея предметами. При подозрении на противоправные действия (попытке  пронести оружие, наркотики, взрывчатые и легковоспламеняющиеся вещества) незамедлительно докладывает директору и заместителю директора по безопасности и принимает меры в соответствии с должностными обязанностями.                                                           

 3. Порядок допуска  транспортных средств на территорию лицея.
3.1. Въезд и парковка на территории лицея  автомашин сотрудников или посетителей -  запрещены.                 

3.2.Машины для подвоза продуктов в столовую допускаются на территорию лицея по заявке заведующей производством, согласно утверждённого директором списка автомашин и графика их въезда. 
3.3.Машины для вывоза мусора допускаются на территорию лицея по утверждённому директором списку автомашин и графику их въезда.                                                                                                                                  3.4.Въезд на территорию лицея автомашин для обеспечения образовательного процесса материальными ресурсами,  допускается  по разрешению директора, заместителя директора по безопасности, заведующей хозяйственным отделом.                                                                                 3.5.Движение автотранспорта, получившего разрешение на въезд на  территорию лицея, разрешено со скоростью не более 5 км/час. Парковка машин осуществляется с соблюдением всех мер безопасности и правил дорожного движения.                        3.6.Оперативные машины пожарной службы, полиции, скорой медицинской помощи  допускаются на территорию лицея беспрепятственно. О въезде указанных автомашин на территорию лицея незамедлительно информируется директор и заместитель директора по безопасности.
3.7. Ворота для въезда автотранспорта на территорию лицея  открываются с разрешения директора, заместителя директора по безопасности, заведующей хозяйственным отделом, а в их отсутствие  дежурного администратора. После въезда автотранспорта на территорию лицея, ворота закрываются сотрудником лицея, их открывшим.
Во время нахождения автотранспорта на территории лицея контроль за ним и открытие ворот для выезда осуществляет сотрудник лицея, получивший указание на открытие ворот.
Заместитель директора по безопасности                                                      Д.Р.Тарасов     

